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TP. Hồ Chí Minh, ngày 25  tháng 01năm 2019
KẾ HOẠCH NĂM 2019
Người thực hiện kế hoạch: Huỳnh Thị Cẩm Hoa
Cơ sở pháp lý: Theo sự phân công của Trưởng phòng QLKH-HTQT, Tôi phụ trách các đối tác Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc) và Đại học ở Đài Loan. 
Mục đích: tạo điều kiện cho sinh viên có cơ hội học liên thông tại nước ngoài và nhận bằng cấp quốc tế
Căn cứ theo sự phân công tôi đưa ra kế hoạch năm 2019 cụ thể trong năm 2019 như sau:

	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Biện pháp

	Tháng 2
	- Liên hệ cập nhật thông tin Đại học Cardiff

- Kiểm tra cập nhật thông tin các trường Hàn quốc như: Chosun, Kunsan, Koje
	Liên hệ với đối tác

	Tháng 3
	- Thông báo và triển khai Cardiff

- Thông báo và triển khai Kunsan, Chosun, Koje
	Từ thông tin liên hệ cập nhật làm thông báo triển khai

	Tháng 4
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
-  Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học taị Hàn quốc và Anh quốc các đối tác trường hợp tác
	Thu hồ sơ đăng ký và hướng dẫn thủ tục đăng ký học 

	Tháng 5
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học taị Hàn quốc và Anh quốc các đối tác trường hợp tác
	

	Tháng 6
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học taị Hàn quốc và Anh quốc các đối tác trường hợp tác
	

	Tháng 7
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học taị Hàn quốc và Anh quốc các đối tác trường hợp tác
	

	Tháng 8
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học taị Hàn quốc và Anh quốc các đối tác trường hợp tác
	

	Tháng 9
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
	

	Tháng 10
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
	

	Tháng 11
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
	

	Tháng 12
	- Tiếp tục theo dõi Trường Đại học Cardiff Metropolitan (Vương quốc Anh) Trường Đại học Koje, Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Đại học Chosun (Hàn Quốc)
	


Ghí chú: Công việc được Trưởng phòng giao thêm không cần nằm trong kế hoạch, như sau:                                                                     

-
Hỗ trợ công tác hồ sơ lưu trữ (trong tháng 2 và 3)

-
Xin văn phòng phẩm (mỗi tháng)

- Chấm công thi đua mỗi tháng
- Đoàn Đài Loan bị hủy tiếp đoàn tháng 1 nên không có kế hoạch triển khai Đài Loan năm 2019

